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Schritt fur Schritt Anleitung

In Microsoft Outlook 2013/2016 kdnnen Sie mehrere E-Mail-Konten mit IMAP oder POP3 verwalten.

Sie bendtigen
e eine bereits eingerichtete E-Mail-Adresse
e |hre E-Mail-Kontodaten

1. Schritt
Offnen Sie Microsoft Outlook 2013/2016

2. Schritt
Klicken Sie zunachst auf Datei und wahlen Sie unter dem Menipunkt Informationen den Button Konto
hinzufiigen aus.

Senden/Empfangen Ordner Ansicht ADOBE PDF ' Was méchten

" Ignorieren f
El alg 9 Besprechung
x "

" " Aufraumen ~ o - . :

eue eue oschen | Antworten  Allen  Weiterleiten Weitar

. Wertere
E-Mail Elemente~ z@Junk—E—Mml' antworten ]
Meu Laschen Antworten
= 4

4 Favoriten “Aktuelles Postfach” du... QO | Aktuelles Postfach =

Posteingang

Alle Ungelesen -~  Meuestes Element ¢
Gesendete Elemente Es wurden keine Elemente gefunden, die den

Geldschte Elemente Suchkriterien entsprechen.

4 rt-tecti@internatnalerie rh

C)

pew— Kontoinformationen

o) test@rtenetgaterie. Oh
MADSATP

+ Konto Minzuligen

3 Kontoeinstellungen

[®
o< Andarm der Tindellungen Ke deses Lantn oder Breschion welleeer Yerbanduncean

Kordosinstellungen Die Outlonk-App 100 IPhane, Pad, Andront ode Witston 19 Mobile hatustiatladen

Diucieen - Postfacheinstellungen



internetgalerie

internet business solutions

3. Schritt
Wahlen Sie Manuelle Konfiguration oder zusétzliche Servertypen und gehen Sie Weiter. Beim nachsten
Eingabefenster wahlen Sie POP oder IMAP und klicken danach auf Weiter.

Konto automatisch einnchten
Marueds Srvichiung eines Kontos oder Herstellen eirer Yerbindung mit anderen Servertypen.

@) Marmielie Konfiguralion oder nusatzliche Servertypen

Surias Abbeechen

Konto hinzufugen

Wahlen Sie lhren Kontotyp aus.

) Office 365

Automatiscne Einvichtung 10e Office 355-Konten

(®) POP oder IMAP
Erwelterte Einnichtung fur POP. oder IMAP.E Mad Lonten
) Exchange ActiveSync

Erwenterte Einvichtung fur Dierte. die Exchange ActiveSyne verwenden
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4. Schritt
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Tragen Sie im nun folgenden Fenster die Benutzer- (A), Server- (B) und Anmeldeinformationen (C) ein.
Wahlern Sie den Kontotyp: IMAP oder POP3. Bitte beachten: Wenn Sie von unterwegs lhre E-Mails lesen
und empfangen wollen, richten Sie den Kontotyp IMAP ein. Verwalten Sie lhre E-Mails nur auf lhrem PC,

wahlen Sie POP3 aus.

Damit Sie Uber dieses neue Konto E-Mails versenden konnen, klicken Sie anschlieRend auf Weitere

Einstellungen (D)

Konto hinzufiigen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen

Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fiir Thr Konto ein.

Benutzerinformationen A

Ihr Name: Max Muster

Kontoeinstellungen testen

Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit
sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.

E-Mail-Adresse: ihre@email-adresse.ch

Seneimomatonen |

Kontotyp: IMAP

Posteingangsserver: mail.internetgalerie.ch

Kontoeinstellungen testen ...

Kontoeinstellungen durch Klicken auf “Weiter”
automatisch testen

Postausgangsserver (SMTF): | smip.internetgalerie.ch

Anmeldeinformationen C

Benutzername: ihre@ email-adresse.ch

Kennwort: xk*nmaxxi
Kennwort speichern

DAnmeIdung mithilfe der gesicherten
Kennwortauthentifizierung [SPA) erforderlich

Benutzerinformationen (A)

lhre Name:
E-Mail-Adresse:

Serverinformationen (B)

Kontotyp:
Posteingangsserver:
Postausgangsserver:

Anmeldeinformationen (C)

Benutzername:
Kennwort:

E-Mail im Offlinemodus: Alle

Weitere Einstellungen D

< Zuriick Abbrechen

Frei wahlbar
lhre E-Mail-Adresse, die Sie in Outlook 2013/2016 einrichten mochten

IMAP oder POP
mail.internetgalerie.ch
smtp.internetgalerie.ch

Ihre E-Mail-Adresse, die Sie oben eingegeben haben
Ihr Kennwort, das Sie zur E-Mail-Adresse erhalten haben

Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich.
Da diese Funktion von unseren Mailservern nicht unterstitzt wird, hier bitte kein Hakchen setzen.
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Weitere Einstellungen

Postausgangsserver

Aktivieren Sie unter Postausgangsserver die Auswahlbox der Postausgangsserver (SMTP) erfordert
Authentifizierung. Wahlen Sie den Menupunkt Gleiche Einstellungen wie fiir Posteingangsserver verwenden
aus. Klicken Sie dann auf OK.
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Wechseln Sie nun zum Reiter Erweitert (A). Wahlen Sie die Daten fur Posteingangs- (B)
und Postausgangsserver (C) aus. Klicken Sie danach auf OK.
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Posteingangsserver (IMAP): 993
Posteingangsserver (SMTP): 587
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5. Schritt

Klicken Sie auf Weiter. Outlook flihr einen Test der Einstellungen durch. Wenn alles in Ordnung ist, gibt es 2
grine Hackchen im Testfenster. Wenn dies nicht der Fall ist, Gberprifen Sie die Einstellungen.
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