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Schritt für Schritt Anleitung 
 

 

In Microsoft Outlook 2013/2016 können Sie mehrere E-Mail-Konten mit IMAP oder POP3 verwalten. 

 

Sie benötigen 

 eine bereits eingerichtete E-Mail-Adresse 

 Ihre E-Mail-Kontodaten 

 

 

1. Schritt 

Öffnen Sie Microsoft Outlook 2013/2016 

 

2. Schritt 

Klicken Sie zunächst auf Datei und wählen Sie unter dem Menüpunkt Informationen den Button Konto 

hinzufügen aus. 
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3. Schritt 

Wählen Sie Manuelle Konfiguration oder zusätzliche Servertypen und gehen Sie Weiter. Beim nächsten 

Eingabefenster wählen Sie POP oder IMAP und klicken danach auf Weiter. 
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4. Schritt 

Tragen Sie im nun folgenden Fenster die Benutzer- (A), Server- (B) und Anmeldeinformationen (C) ein.  

Wählern Sie den Kontotyp: IMAP oder POP3. Bitte beachten: Wenn Sie von unterwegs Ihre E-Mails lesen 

und empfangen wollen, richten Sie den Kontotyp IMAP ein. Verwalten Sie Ihre E-Mails nur auf Ihrem PC, 

wählen Sie POP3 aus. 

 

Damit Sie über dieses neue Konto E-Mails versenden können, klicken Sie anschließend auf Weitere 

Einstellungen (D) 

 

 
 

Benutzerinformationen (A) 

Ihre Name: Frei wählbar 

E-Mail-Adresse: Ihre E-Mail-Adresse, die Sie in Outlook 2013/2016 einrichten möchten 

Serverinformationen (B) 

Kontotyp: IMAP oder POP 

Posteingangsserver: mail.internetgalerie.ch 

Postausgangsserver: smtp.internetgalerie.ch 

Anmeldeinformationen (C) 

Benutzername:  Ihre E-Mail-Adresse, die Sie oben eingegeben haben 

Kennwort: Ihr Kennwort, das Sie zur E-Mail-Adresse erhalten haben 

 
Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich. 

Da diese Funktion von unseren Mailservern nicht unterstützt wird, hier bitte kein Häkchen setzen. 
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Weitere Einstellungen 

Postausgangsserver 

Aktivieren Sie unter Postausgangsserver die Auswahlbox der Postausgangsserver (SMTP) erfordert 

Authentifizierung. Wählen Sie den Menüpunkt Gleiche Einstellungen wie für Posteingangsserver verwenden 

aus. Klicken Sie dann auf OK. 

 

 
 

Erweitert 

Wechseln Sie nun zum Reiter Erweitert (A). Wählen Sie die Daten für Posteingangs- (B) 

und Postausgangsserver (C) aus. Klicken Sie danach auf OK. 

 

 
 
Posteingangsserver (IMAP): 993 
Posteingangsserver (SMTP): 587 
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5. Schritt 

Klicken Sie auf Weiter. Outlook führ einen Test der Einstellungen durch. Wenn alles in Ordnung ist, gibt es 2 

grüne Häckchen im Testfenster. Wenn dies nicht der Fall ist, überprüfen Sie die Einstellungen. 

 

 
 

 


